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SluZbeni glasnik opéine Posusje

13.sije€nja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 22 stavak 1. tocka g. Zakona o
lokalnoj ~ samoupravi ~ Zupanije  Zapadno-
hercegovatke (,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke* broj:3/09, 18/11111/17) i
Clanka 38. stavak 1. toCka 12. Statuta opcine
Posusje («Sluzbeni glasnik op¢ine Posusje», broj
1/08, 8/08, 2/10 1 1/17), Op¢inski nacelnik opéine
Posusje, donosi:

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o osnivanju
sluzbi za upravu Op¢ine Posusje

Clanak 1.
U Odluci o osnivanju sluzbi za upravu opcine
Posusje (,,Sluzbeni glasnik opéine Posu§je* broj:
2/19, 2/20 1 11/20) (u daljnjem tekstu ,,Odluka“ u
odgovarajuéem padezu), u ¢lanku 2 stavak 1
tocka 3, briSe se alineja 2.

Iza tocke 5, dodaje se tocka 6 i glasi: “6. Sluzba
za javne nabavke

Clanak 2.
Clanak 5 Odluke mijenja se i glasi:

Clanak 5

3. Sluzba za financije

Sluzba za financije obavlja slijedeée poslove i
zadatke:

- izraduje prijedlog proracuna opcine,

- izraduje zavrsni racun proracuna opcine,

- vodi financijsko knjigovodstvo za sve sluzbe za
upravu,

- sastavlja periodicne i zavrine racune za sluzbe
Za upravu,

- prati izviSenje prihoda opcéinskog proracuna i
kontrolira trosenje sredstava,

- obavlja poslove obracuna osobnih dohodaka,
putnih troskova i slicno za potrebe opcinskih
sluzbi,

- prati i proucava zakonske i pod zakonske akte
koje su duzni primjenjivati na poslu, upucuje na
pracenje i primjenu istih,

- vrs§i i druge poslove koji joj se propisima stave u
nadleznost i po nalogu Nacelnika i pomocnika
nacelnika.

Djelokrug rada unutarnjih ustrojbenih jedinica
u okviru Sluzbe

Odsjek za proracun i financije
Odsjek za proracun i financije obavija sljedece
poslove i zadatke:
- izraduje prijedlog proracuna opcine,
- izraduje zavrsni racun proracuna opcine,
- vodi financijsko knjigovodstvo za sve sluzbe za
upravu,
- sastavlja periodicne i zavrsne racune za sluzbe
za upravu,
- prati izviSenje prihoda opcinskog proracuna i
kontrolira trosenje sredstava,
- obavlja poslove obracuna osobnih dohodaka,
putnih troskova i sl. za potrebe opcinskih sluzbi,
- prati i proucava zakonske i pod zakonske akte iz
svog djelokruga, upucuje na pracenje i primjenu
istih,
- vr$i i druge poslove koji mu se propisima stave u
nadleznost i po nalogu Nacelnika i Pomocnika
nacelnika. "

Clanak 3.
Iza ¢lanka 7 dodaje se ¢lanak 7 a i glasi:

. Clanak 7 a
6. Sluzba za javne nabavke
Sluzba za javne nabavke, obavlja sljedeée poslove
i zadatke:
- prati i primjenjuje propise vezane za postupak
javne nabavke,
- obavlja strucne poslove za Povjerenstvo koje
provodi postupak javne nabavke,
- koordinira operativne poslove oko nabavke
roba, usluga i radova od onih dobavljaca s
kojima je zakljucen ugovor o nabavci,
- prati i proucava zakonske i pod zakonske akte
koje je duzna primjenjivati, upucuje na pracenje i
primjenu istih,
- vr$i i druge poslove koji joj se propisima stave u
nadleznost i po nalogu Opcinskog nacelnika. **

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u
»Sluzbenom glasniku op¢ine Posusje®.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE

OPCINSKI NACELNIK

OPCINSKI NACELNIK
Ante Begi¢, v.rI.

Broj: 01-11/23
Posusje, 5.1.2023. godine
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Na temelju ¢lanka 22. stavak 1. tocka h) Zakona
0 lokalnoj samoupravi Zupanije Zapadno-
hercegovatke (,Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovacke®“, broj 3/09, 18/11 i
11/17) 1 Clanka 115. Statuta opcine Posusje
(;»Sluzbeni glasnik op¢ine Posusje®, broj 1/08,
8/08, 2/10 i 1/17), Op¢inski nacelnik opcine
Posusje, donosi:

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog tijela
uprave i sluzbi za upravu Op¢ine Posusje

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Op¢ine Posusje (,,Sluzbeni glasnik opcine
Posusje®, broj 02/19, 4/19, 10/19, 2/20, 5/20,
10/20, 11/20, 12/20, 14/20, 1/21, 5/21, 6/21 i
7/22), u ¢lanku 4 stavak 1, u to¢ki 3, briSe se
alineja 2.

Iza tocke 5 dodaje se tocka 6 i glasi:
,,0. SluZba za javne nabavke*

Clanak 2.
U c¢lanku 9 tocka 5 mijenja se i glasi:
»J. Strucni suradnik za arhivske poslove

Opis poslova:

- zaprima arhivsku gradu tijela uprave,

- odlaze predmete i dokumentaciju u odredene
prostorije i police,

- pomaze i daje strucne upute opcinskim
sluzbama o nacinu vodenja arhivske knjige

- pomaze i daje strucne upute opcinskim
sluzbama oko izrade liste kategorija
registraturne grade s rokovima cuvanja

- pomaze i daje strucne upute opcinskim
sluzbama u postupku izdvajanja registraturne
grade iz arhivske grade

-vrsi i druge poslove i zadatke po nalogu
pomocnika nacelnika.

Uvjeti za vr§enje poslova: VSS/VII stupanj
strucne spreme ili zavrSeno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava

studiranja koji se vrednuje sa 180 ECTS
bodova—pravni, ekonomski, filozofski, fakultet
politickih znanosti, fakultet socijalne zastite, 1
godina radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon
polozenog strucnog ispita za namjesStenika u
tijelima drzavne sluzbe, poloZen ispit za drzavne
sluzbenike, polozen arhivisticki ispit.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno operativni

SloZenost poslova: slozeni

Status izvrSitelja: drZavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni suradnik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

U tocki 11a, na kraju teksta, iza rijeci ,,Broj
izvrsitelja“, umjesto teksta ,,1* (jedan) stavlja
se tekst ,,2° (dva)

Clanak 3.
U clanku 10 stavak 1 briSe se alineja 8.

Clanak 4.
U ¢lanku 11 stavak 1 briSe se tocka b.

Clanak 5.
U c¢lanku 12 stavak 1, briSe se podnaslov b)
Odsjek za javne nabavke i to¢ke 6,71 8.

Clanak 6.

U ¢lanku 15 stavak 1, u tocki 4, u
podnaslovu ,,Opis Poslova“, iza alineje 4
dodaje se alineja 5 i glasi:

- prati zakonske propise, strucnu literaturu, te
prati problematiku iz podrucja odsjeka kojim
rukovodi, te predlaze odredene mjere i
aktivnosti

tocka 5 mijenja se i glasi:
,»9. Strucni savjetnik za katastarsko
knjigovodstvo

Opis poslova:

- vodi prvostupanjski upravni postupak u svim
upravnim poslovima odsjeka za katastar,

- provodi sve promjene korisnika na zemljiStu u
katastarskom operatu
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- rjeSava sve ne upravne akte iz djelokruga
radnog mjesta

-obavlja i druge poslove koji mu se stave u
nadleZnost.

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS/VII stupanj
struéne spreme ili zavrSeno visoko obrazovanje
najmanje prvog ciklusa bolonjskog sustava
studiranja koji se vrednuje sa 240 ECTS bodova
— pravni fakultet, 3 godine radnog staza u struci
nakon stjecanja stru¢ne spreme, polozen ispit za
drzavne sluzbenike.

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: upravno rjeSavanje i struéno
operativni

SloZenost poslova: najsloZeniji

Status izvrSitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: stru¢ni savjetnik
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)*

U tocki 6, sadrzaj podnaslova ,,Opis
Poslova“, mijenja se i glasi:

» Opis poslova:

- radi poslove neposrednog odrzavanja izmjere
i katastra zemljista

- prikuplja podatke o promjenama na
nekretninama i provodi promjena u sustavu
katastar.ba

- ispravija pogreske u BPKN utvrdenih u
procesu njene izrade

- vr$i izmjeru i digitalizaciju podataka u svrhu
izrade i odrzavanja katastra komunalnih
uredaja

- obavlja prenosenje projekata na teren

- obavlja radnje u postupku izvilastenja

- daje strucna misljenja u upravnom postupku

- obavlja i druge poslove koji mu se stave u
nadleznost*

U tocki 7,
Poslova®, mijenja se i glasi:

»Opis poslova:

- radi poslove neposrednog odrzavanja izmjere

sadrZaj podnaslova ,,Opis

i katastra zemljista

- prikuplja podatke o promjenama na
nekretninama i provodi promjena u sustavu
katastar.ba

- ispravlja pogreske u BPKN utvrdenih u
procesu njene izrade

- obavlja prenosSenje projekata na teren

- daje strucna misljenja u upravnom postupku
- obavlja i druge poslove koji mu se stave u
nadleznost*

Clanak 7.
Iza Clanka 18 dodaju se ¢lanak 18 ai 18 b i
glase:

,,Clanak 18 a
6. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
Djelokrug rada sluzbe

Sluzba za javne nabavke obavija sljedece

poslove i zadatke:

- prati i primjenjuje propise vezane za
postupak javne nabavke,

- obavlja strucne poslove za Povjerenstvo koje
provodi postupak javne nabavke,

- koordinira operativne poslove oko nabavke
roba, usluga i radova od onih dobavijaca s
kojima je zakljucen ugovor o nabavci,

- prati i proucava zakonske i pod zakonske akte
koje je duzni primjenjivati, upucuje na
pracenje i primjenu istih,

- vrsi i druge poslove koji mu se propisima
stave u nadleznost i po nalogu Nacelnika i
pomocnika nacelnika.

Clanak 18 b
Sistematizacija radnih mjesta

1. Pomoc¢nik nacelnika za javne nabavke

Opis poslova:

Rukovodi  Sluzbom i neposredno obavija
slijedece poslove:

- predstavlja Sluzbu za javne nabavke,

- organizira rad Sluzbe i osigurava zakonitost,
pravilnost, pravovremenost i ekonomicnost
izvrSavanja poslova, izvjes¢uje Opcinskog
nacelnika i Opcinsko vijece o radu Sluzbe, te
o stanju iz djelokruga Sluzbe,
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- obavlja najslozenije poslove iz nadleznosti
Sluzbe,

- priprema tendersku dokumentacije u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama,

- Salje obavijesti o nabavama u Sluzbeni
glasnik BiH, na web stranicu i na oglasnu
plocu opcéine Posusje,

- priprema rjeSenja o imenovanju povjerenstva
za prihvacéanje, otvaranje i 0Cjenu ponuda,

- sastavlja zapisnike o javnom otvaranju
ponuda i zapisnike o radu povjerenstva,

- koordinira i sudjeluje u pripremi preporuke o
dodjeli ugovora,

- koordinira i sudjeluje u pripremi nacrte
odluka o dodjeli ugovora,

- koordinira i sudjeluje u pripremi slanja
obavijesti 0 dodjeli ugovora,

- vr$i i druge poslove u skladu sa Zakonom.

Uvjeti za vrsenje poslova:

VSS/VII stupanj strucne spreme ili zavrSeno
visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
bolonjskog sustava studiranja koji se vrednuje
sa 240 ECTS bodova, pravni ili ekonomski
fakultet, 5 godina radnog staza u struci nakon
stjecanja strucne spreme, poloZen iSpit za
drzavne sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: studijsko analiticki

SloZenost poslova: najslozeniji

Status izvrsitelja: rukovodeci drzavni sluzbenik
Pozicija radnog mjesta:
rukovoditelja tijela drzavne sluzbe
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

pomocnik

2. Visi strucni suradnik za javne nabavke

Opis poslova:

- priprema tendersku dokumentacije u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama,

- priprema rjesenja o imenovanju povjerenstva
za prihvacanje, otvaranje i ocjenu ponuda,

- sastavlja zapisnike o javnom otvaranju
ponuda i zapisnike o radu povjerenstva,

- priprema preporuke o dodjeli ugovora,

- priprema nacrte odluka o dodjeli ugovora,

- daje objasnjenja tenderske dokumentacije
svim zainteresiranim ponudacima sukladno
zakonu,

-obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti za vrSenje poslova:

VSS/VII stupanj strucne spreme ili zavrSeno
visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
bolonjskog sustava studiranja koji se vrednuje
sa 240 ECTS bodova, — pravni, ekonomski,
strojarski, agronomski ili pedagoski fakultet, 2
godine radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme, poloZen ispit za drZavne
sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno-operativni

SloZenost poslova: slozeniji

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: visi strucni suradnik
Broj izvrsitelja: 2 (dva)

3. Strucni suradnik za javne nabavke

Opis poslova:

- sudjeluje u pripremi tenderske
dokumentacije u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama,

- Salje obavijesti o nabavama u Sluzbeni
glasnik BiH, na web stranicu i na oglasnu
plocu opéine Posusje,

- sudjeluje u sastavljanju zapisnike o javhom
otvaranju ponuda i zapisnike o0 radu
povjerenstva,

- daje objasnjenja tenderske dokumentacije
svim zainteresiranim ponudacima sukladno
zakonu,

- sudjeluje u pripremi preporuke o dodjeli
ugovora,

- sudjeluje u pripremi nacrta odluka o dodjeli
ugovora,

- priprema i Salje obavijesti o dodjeli ugovora,

-obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja  Sluzbe i Viseg strucnog
suradnika za javne nabavke.
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Uvjeti za vrSenje poslova:

VSS/VII stupanj strucne spreme ili zavrSeno
visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
bolonjskog sustava studiranja koji se vrednuje
sa 180 ECTS bodova, ekonomski fakultet 1
godina radnog staza u struci nakon stjecanja
strucne spreme ili najmanje pet godina radnog
iskustva u tijelima drzavne sluzbe nakon
polozenog strucnog ispita za namjesStenika u
tijelima drzavne sluzbe, poloZen ispit za drzavne
sluzbenike

Vrsta djelatnosti: osnovna djelatnost

Grupa poslova: strucno operativni

SloZenost poslova: slozeni

Status izvrsitelja: drzavni sluzbenik

Pozicija radnog mjesta: strucni suradnik

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

4. Visi referent za javne nabavke

Opis poslova:

- provodi manje sloZzene postupke javne
nabavke,

- zaprima zahtjev za nabavu roba radova i
usluga od opcinskih sluzbi za upravu
sukladno planu javnih nabavki,

- obraduje zahtjev te utvrduje sukladnost sa
planom nabavke u smislu odabira postupka
javne nabavke,

- daje objasnjenja tenderske dokumentacije
svim zainteresiranim ponudacima sukladno
zakonu,

-pruza  tehnicku pomo¢ Visem strucnom
suradniku za javne nabavke u poslovima iz
nadleznosti Sluzbe,

- obavija uredske poslove, otpremu i cuvanje
akata, za potrebe i iz nadleznosti Sluzbe,

-obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti za vr§enje poslova:

SSS — ekonomskog ili upravnog, smjera,
gimnazija 10 mjeseci radnog staza, poloZzen
Strucni ispit

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne
djelatnosti

Grupa poslova: administrativno-tehnicki
SloZenost poslova: djelomicno slozZeni

Status izvrsitelja: namjestenik
Pozicija radnog mjesta: visi referent
Broj izvrsitelja: 1 (jedan) “

Clanak 8.
Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na
uspostavu 1 pocetak rada Sluzbe za javne
nabavke primjenjuju se od 02.05.2023 godine.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave u
»Sluzbenom glasniku® op¢ine Posusje.

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA

OPCINA POSUSIJE

OPCINSKI NACELNIK

OPCINSKI NACELNIK
Ante Begi¢, V.I.

Broj: 01-10/23
Posusje, 5.1.2023. godine
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SADRZAJ

> OPCINSKI NACELNIK
1. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o
osnivanju sluzbi za upravu Opcine Posusje

2. Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika 0 unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog tijela uprave i sluzbi za upravu
Opéine PoSuSje .....c.ovvveviiiiiiiiiiiiiinaans 2

IZDAJE: OPCINSKO VIJECE OPCINE POSUSIJE, Ul. fra Grge Marti¢a 30
Sluzbeni glasnik opéine Posusje izlazi po potrebi.
Godisnja pretplata iznosi 100 KM, a uplac¢uje se na ziro racun opc¢ine Posusje broj:3382002200101010
UREDUIJE: Branka Mili¢evi¢, dipl.iur.



